(Extraido do Regulamento Interno do CFAEAB)
CAPITULO IX - FORMACAO DE PESSOAL NAO DOCENTE

Artigo 94°. Regulamento de candidatura

O regulamento de candidatura para as acfes do Plano de Formagéo de Pessoal Ndo Docente
CFAEAB rege-se pelos normativos seguintes:

a) A candidatura ¢ feita em boletim proprio publicado no sitio na Internet do Centro e entregue
no 6rgdo de gestdo / diretor do agrupamento ou escola ndo agrupada associados onde o candidato
exerce fungoes.

b) Terminado o periodo de inscricbes proceder-se-4& a selecdo dos formandos, da
responsabilidade do ¢érgdo de gestdo que, de seguida, enviard ao Centro as listagens dos
formandos distribuidos por acao.

c) A selecéo dos formandos a exercer fungbes em escolas ndo associadas no CFAEAB sera feita
para completar turmas, de acordo com a data de entrada do boletim de inscri¢do (em caso de
empate recorrer-se-a4 a uma seriacdo descendente por data de nascimento dos candidatos).

d) O CFAEAB organizara, respeitando as condi¢des e limitagdes, as turmas que forem
necessarias para dar satisfacdo a procura, efetuando os acertos e ajustamentos que permitam a
viabilizacdo de um maior nimero de turmas possivel.

e) As listas provisorias, indicando os formandos selecionados e o calendario-horario de cada
turma, serdo enviadas aos agrupamentos e escolas ndo agrupadas, abrindo-se, de seguida, um
periodo de uma semana para acertos e ajustamentos. Terminado este periodo, as listas
definitivas, serdo enviadas aos diretores e afixadas no sitio da Internet do Centro.

f) Depois de selecionado e fazer parte das listas definitivas, o formando assume 0 compromisso
de frequentar a acdo.

Artigo 95°. Calendarios-horarios

1. O principio-base em relacdo aos calendarios/horéarios das acdes de formacdo, no CFAEAB, é
que sdo para respeitar de acordo com o previamente publicitado. No entanto, esta prevista essa
alteracéo nas situacdes seguintes:

a) Conveniéncia de formador e da totalidade dos formandos.
b) Impedimento por razdes de forca maior do formador.

c¢) Imponderaveis logisticos.

d) Outras razdes devidamente justificadas.

2. Todas as alteracGes ao calendério-horario previsto, quando propostas pelo formador e/ou
formandos, tém de ser previamente submetidas a aprovacao da direcdo do Centro.

Artigo 96°. Acesso aos espacos onde decorre a formacao

Os formandos e formadores do CFAEAB tém, durante o periodo de realizacdo da acéo, livre
acesso a sala, ao bufete e instalagdes sanitarias no agrupamento ou escola ndo agrupada
associados, em que se realiza a aco.



Artigo 97°. Declaracgfes de presenca

Se necessario e mediante solicitacdo do formando, serdo passadas declaracfes de presenca. Estas
devem ser solicitadas ao formador no préprio dia da sessdo de formacdo a que dizem respeito,
devendo o formador dar conhecimento do pedido ao centro, via correio eletronico, confirmando
a presenca do formando na sessao.

Artigo 98°. Regime de faltas

1. Ndo podem ser objeto de certificagdo as acfes nas quais a participacdo do formando ndo tenha
correspondido a 80% do numero de horas total da ag&o.

2. As faltas dadas as acdes de formacgéo ndo sdo relevaveis.
Artigo 99°. Subsidio de transporte

1. Nas acles cofinanciadas por fundos comunitarios, pode haver direito aos formandos
receberem um subsidio de transporte, segundo a legislacdo em vigor.

2. As condicBes de atribuicdo ou ndo deste subsidio constardo dos meios utilizados na divulgagdo
da acdo.

3. Os pedidos de subsidio de transporte tém que ser formalizados através do impresso Modelo n°
683 da Casa da Moeda (Boletim Itinerario), indicando, entre outros aspetos:
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(@) Instituto de Gestdo Financeira da Educacdo ; (b) Escola Secundaria de Amarante - AB,;
Boletim Itinerério relativo ao més de - Més ao qual se reporta o pedido de subsidio; Residéncia
oficial - Domicilio profissional;

Dias do més - Discriminacdo dos dias para os quais solicita subsidio; Servico efetuado com
direito a ajudas de custo - Frequéncia de acdo de formagéo promovida pelo CFAEAB - Centro de
Formacdo de Associacao das Escolas de AB, designada por (designacdo da acdo); Observacoes -
NIB, BI/CC e NIF
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Itinerario - NUmero de quilometros realizados em cada dia, na coluna "Em carreira de servico
publico™.

Nota: O impresso, corretamente preenchido, tem de ser entregue, impreterivelmente, durante a
primeira semana do més seguinte ao que se reporta o pedido, nos Servigos Administrativos da
Escola-Sede do CFAEAB.

Artigo 100°. Entrega de recibos de vencimento

1. Os formandos que frequentem ac¢des cofinanciadas tém que entregar, no fim de cada més, uma
copia do recibo de vencimento referente a esse més, o que podera ser feito junto do formador ou
enviado por correio eletrénico ou fax.

2. Este documento é imprescindivel para que o fluxo financeiro dos cofinanciamentos associados
a formacdo decorra com normalidade. Sendo assim, vemo-nos na contingéncia de so enviar
certificados de formacdo aos formandos que tenham entregue todos os recibos de vencimento
relativos aos meses em que decorreu a formagéo.



Artigo 101°. Avaliacédo dos formandos ndo docentes

A avaliacdo dos formandos ndo docentes nas acGes de formacdo do CFAEAB é continua,
participada por todos os intervenientes, assegurando a avaliacdo individual de cada formando.

Artigo 102.° Aprovacao

1. A aprovacdo dos formandos estd dependente da assiduidade, da apreciacdo favoravel da
participacdo do formando pelo formador e da realizacdo de um teste escrito ou trabalho, sendo a
classificacédo final expressa na escala de 0 a 20 valores.

2. Serdo aplicados os seguintes parametros e respetivos fatores de ponderacao:

- Participacdo / avaliacdo continua - 40 (quarenta) %;

- Assiduidade - 20 (vinte)%;

- Teste escrito / Trabalho — 40 (quarenta) %.

3. Ao formando que ndo tenha qualquer falta, é atribuida a ponderacéo total do parametro.

4. Por cada hora de formacdo a que falte é descontado o valor proporcional ao n.° total de faltas
permitidas, até ao limite maximo de faltas permitidas.

5. As acOes de formacéo decorrentes de cedéncia podem néo ter definidos estes parametros, pelo
que serdo aplicados os critérios la definidos.

6. Dos critérios das a¢Bes € dado conhecimento aos formandos, no inicio da agdo de formacéo.
Artigo 103.° N&o aprovacao

A néo aprovacdo dos formandos nas acOes de formacao pode resultar da falta de assiduidade e da
ndo realizacdo do teste escrito / trabalho ou da obtencdo de uma classificacdo no teste inferior a
10 valores.

Artigo 104.° Certificados de formacao

Os certificados de formacdo da acdo serdo passados, apds a entrega das avaliagdes, por parte
do(s) formador(es), aos formandos que obtiverem aproveitamento e enviados para o
agrupamento ou escola nao agrupada onde os formandos exercem funcdes.

Artigo 105.° Recurso

1. Os formandos poderdo apresentar recurso da classificacdo que Ihes foi atribuida na acdo de
formacéo que frequentaram. O recurso tem de ser apresentado por escrito, devidamente datado e
assinado, dirigido ao diretor do centro, fundamentado exclusivamente com base nos critérios de
avaliacdo da acdo frequentada e no desempenho do formando, devendo dar entrada no
secretariado do centro, no prazo de 15 dias, a contar da data do envio das pautas aos diretores.]

2. O recurso tem de ser apresentado por escrito, devidamente datado e assinado, dirigido ao
diretor do CFAEAB, fundamentado exclusivamente com base nos critérios de avaliagdo da acao
frequentada e no desempenho do formando e dar entrada no secretariado do CFAEAB.

3. Com base nos factos apresentados, o diretor do CFAEAB solicita esclarecimento, por escrito,
ao(s) formador(es).

4. O diretor do CFAEAB emite parecer, com base nos factos apresentados e os esclarecimentos
do(s) formador(es).



5. O conselho de diretores deliberard sobre o recurso, com base na analise de todos o0s
documentos constantes do processo. A deliberacdo € comunicada ao formando via correio em
carta registada.

6. A decisdo do recurso é notificada no prazo maximo de 20 dias Uteis, apds a data de entrada.

Artigo 106.° Pautas

Concluido o processo de avaliagdo de cada turma, é elaborada a pauta, podendo ser consultada,
pelos formandos, no CFAEAB.

Artigo 107°. Desisténcia
1. Os formandos poderao desistir da frequéncia de uma acgao de formacao.

2. Entende-se por desisténcia o deixar de comparecer na acdo, depois de ter assumido o
compromisso de a frequentar, mas solicitando, por escrito, ao diretor do CAFEAB a ndo
aplicacdo do critério de exclusdo, fundamentando as razdes da desisténcia e pedindo
deferimento.

Artigo 108°. Abandono e critério de excluséo

1. Considera-se abandono de uma acdo de formacdo, o formando deixar de comparecer na acédo
sem apresentar qualquer justificacdo, depois de ter assumido o compromisso de a frequentar.

2. O abandono implica para o formando a aplicacdo do critério de exclusdo que consiste em,
durante um ano, o formando n&o ser selecionavel/selecionado para qualquer a¢do de formacéo a
que concorra no CFAEAB.



